附件1：
采购需求说明书

一、项目背景
中国国际服务贸易交易会（以下简称“服贸会”）是全球规模最大的服务贸易领域综合性展会，是国家对外开放的重要平台。2025年服贸会将于9月10日至9月14日在北京首钢园举办，采购人受邀参加金融服务专题展。为确保参展工作顺利推进，需要采购展位及专场活动会议场地服务。
二、采购工作目标
通过采购供应商所提供的相关服务，确保采购人在服贸会期间的展位和专场活动顺利进行，符合项目定位。
三、项目概况
采购人计划于2025年9月在北京首钢园参加2025年服贸会。
一是拟布设约124㎡展区，集中展示采购人金融服务业务特色与成果，突出政策性金融支持实体经济和服务贸易发展的定位。展区位于首钢园6号馆核心区域，将通过图文展示、互动交流等形式提升采购人整体形象。
二是拟举办1场金融服务主题专场活动，活动地点为大会指定会议室001（大会议室），可容纳约170人，预计时长2小时。活动环节包括签约仪式、专题论坛、嘉宾交流等，旨在展示采购人服务贸易创新案例，搭建交流合作平台，提升我行在国际服务贸易领域的影响力。
四、采购内容
本项目涉及的各项数量为最低要求，请供应商充分考虑风险，具体数量以采购人最终确定为准，费用均包含在报价中，采购人不再另行支付任何费用。
（一）采购服务。
项目服务期间采购人拟参加2025年服贸会金融服务专题展，包含布设展区和举办主题专场活动，需供应商提供展位及会议场地相关服务，确保采购人参展和活动顺利开展。
采购内容包括但不限于：
1. 展位使用服务：提供124㎡展位（首钢园6号馆S6T001）使用权及大会配套基础服务；
2. 会议场地服务：提供大会指定会议室001（大会议室，可容纳约170人），用于举办金融服务主题专场活动，包含场地租赁及基础会务支持。
（二）服务期限。
服务期限为自合同签订之日起至活动结束后一个月。
五、具体需求
（一）展区服务
1.确保采购人展区位置落实，提供大会规定的电力、网络、安保及其他基础设施；
2.协调大会组委会，保障展位在展期内的正常开放与使用；
3.提供必要的展位证件、施工及安全管理对接服务。
（二）会议场地服务
1.提供会议室001（大会议室）2小时使用权，满足活动规模约170人；
2.提供场地配套基本设备（音响、LED屏幕、话筒、桌椅等）；
3.按大会统一标准提供会务支持（如签到桌椅、安保及消防服务等）。
六、相关要求
（一）服务要求。
1.供应商应确保提供的展位和会议场地服务符合大会统一标准，并满足采购人使用需求；
2.供应商应协助采购人完成与大会组委会的相关手续对接，包括展区使用、会议室使用、安全管理等；
3.供应商应按要求出具正式发票，并承诺不再额外收取其他任何费用；
4.供应商需签署廉洁承诺书，接受采购人和纪检监察部门监督。
七、支付及验收
（一）支付条款。
活动结束并经采购人验收合格后，按照合同结算总价支付全款，具体付款时间截点以双方签订合同为准。
（二）验收方式。
1.采购人将从服务完整性、规范性、使用情况及服务配合度等方面进行综合验收；
2.验收合格后由采购人出具书面验收意见作为最终付款依据；
3.如发现问题，供应商应及时整改并达到采购人要求，否则采购人有权扣减相关费用。
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